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INSTRUCTIONS
(& supprimer)

Si vous avez plusieurs titres dans votre document et que vous souhaitez insérer une
table des matiéres automatique, vous devez appliquer des styles sur les titres et sous-
titres de votre document. Vous trouverez cette fonction dans I'onglet Accueil

Fichier  Accuel

Appliquer un style
Positionner votre curseur dans le titre et cliquez sur Titre 1 :
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INTRODUCTION

Mettre a jour la table des matiéres

Afin que vos nouveaux titres apparaissent dans la table des matiéres, il faut la mettre a
jour.

- Positionner votre curseur dans la table des matiéres pour I'activer
- Cliquer sur Mettre a jour la table...
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TABLE DES MATIERES
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Dans Word en ligne ce sera l'icone suivante pour mettre a jour la table des matiéres :
&
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